VNITRNi SMERNICE
&.1/2021
SMERNICE
PRO EVIDENCI VEREJNYCH ZAKAZEK A ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU OBCI KAMENNY UJEZD

Tato smérnice upravuje zpusob evidence vetejnych zakdzek a postup pti zadavani vetejnych
zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zédkona ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach (dale
jen ,,zékon®), tj. vetejnych zakazek na dodavky nebo na sluzby do 2,000.000,- K¢ bez DPH,
nebo na veiejné zakazky na stavebni prace do 6,000.000,- K¢ bez DPH.

ClL1
Centralni evidence verejnych zakazek zadavanych obci

1.1.Centralni evidence vefejnych zakazek zaddvanych obci je zabezpeCovana a vedena
v elektronické podobé u starosty obce, a to tabulkovou formou. Do evidence se zapisuji
vSechny vetejné zakdzky zadavané obci s vyjimkami uvedenymi v této smernici.

1.2.Evidencni ¢islo vefejné zakdzky se uvadi ve tvaru rrxxx (kde rr je Cislo roku vetejné
zakazky, xxx je potfadové Cislo vefejné zakazky na obecnim ufadu - napf. prvni vefejna
zakazka v roce 2021 u obecniho ufadu bude mit ¢islo 21001). Zapisovani do ptislusné
tabulky muaze provadét jen starostou obce uréeny zaméstnanec obecniho uradu, ostatni
zaméstnanci obecniho uUfadu maji pouze piistup k prohlizeni. Tabulka se vypliuje
prabézné tak, jak se prib¢h vetejné zakazky vyviji.

1.3.Seznam vetejnych zakéazek bude trvale umistén na webovych strankach obce.

Cl.2
Verejné zakazky malého rozsahu

2.1
Vetejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona neni obec v souladu s § 31 zdkona
povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vZzdy dodrzovat zdsady uvedené v § 6, tj.
zasady transparentnosti, pfimétenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

Pro zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:

2.2
Verejné zakazky malého rozsahu do 300.000,- K¢ bez DPH vcetné

2.2.1. Dodavatele vetejné zakdzky malého rozsahu, jejichz piredpokladand cena neptesahne
300.000,- K¢ bez DPH, vybira starosta obce. Je pfitom povinen dodrzet zésady
stanovené v ¢l.2.1.
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U zadani vetejnych zakdzek malého rozsahu, jejichz predpokladana cena nepiesahne
150.000,- K¢ bez DPH vcetné miize starosta obce vychdzet pouze z informaci o trhu,
mistni znalosti a svych poznatkd a zkuSenosti. O téchto vetejnych zakazkach malého
rozsahu se nevede zadnd dokumentace. Tyto ,,zakdzky* se nezapisuji do centralni
evidence zakazek zadavanych obci.

Pted zadanim vefejné zakazky malého rozsahu nad 150.000,- K¢ do 300.000,- K¢
bez DPH je povinen provést zjednoduSeny pisemny pruzkum trhu zaméfeny na cenu,
termin plnéni a dalsi, dle vlastniho uvazeni. Zaslané nabidky od jednotlivych
dodavatelli zalozi k jednoduché pisemné dokumentaci o veiejné zakdzce malého
rozsahu (napft. k objednavce, smlouvée, apod.).

2.3.
Verejné zakazky malého rozsahu nad 300.000,- K¢ do 1,999.999.- K¢,
respektive do 5,999.999,- K¢

O vetejnych zakdzkach malého rozsahu, jejichz ptredpoklddand cena presdhne
300.000,- K¢ a nedosahne 2,000.000,- K¢ v pripad€ zakdzky na dodavky nebo sluzby
nebo 6,000.000,- K¢ bez DPH v ptipadé zakézky na stavebni prace rozhoduje rada
obce.

U téchto vetejnych zakdzek malého rozsahu je tfeba vyzvat nejméné 3 dodavatele
k predlozeni nabidky. Casové soucasné s vyzvou oslovenym dodavatelim se znéni
vyzvy muze zvetejnit 1 na webovych strankach obce, tim se vefejnd zakazka malého
rozsahu stava otevienou a vytvaii se tak prostor k predlozeni nabidky i pro jiné, nez
oslovené dodavatele.

Ve vyzvé se uvede zejména:

a) identifikace zadavatele;

b) vymezeni predmétu vetejné zakazky malého rozsahu;

¢) misto a doba plnéni;

d) pozadovany obsah nabidky;

e) doloZeni pozadovanych dokladl ke splnéni kvalifika¢nich pfedpokladi;

f) platebni podminky;

g) zpusob a misto podavani nabidek;

h) dal$i pozadavky a podminky.

Splnéni kvalifikaénich ptedpokladii dle § 74, § 77, § 78 a § 79 zdkona ¢. 134/2016 Sb.
se prokazuje ¢estnym prohlasenim.

Vzor vyzvy je uveden v priloze ¢. 1 této smérnice

Text vyzvy a seznam piimo obesilanych dodavatelli schvaluje starosta obce. Dale
starosta obce stanovi hodnotici komisi s minimalnim poctem 3 c¢lenti. Hodnotici
komise zvoli ze svého stfedu ptredsedu, otevie nevetejné nabidky, o pribchu jednani
sepiSe jednoduchy zépis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych nabidek a
navrhne radé obce nejvhodnéjsi nabidku véetné zdivodnéni tak, aby byly dodrZeny
zésady transparentnosti, pfimétenosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace.
Nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti dle vyzvy, vybérova komise vytadi a jiz
dale nehodnoti. O vyberu nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti rada
obce. Posléze bude uchazecim pisemné ozndmeno, zda byli vybrani k realizaci
vetejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana.
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2.3.4. Starosta mize v odivodnénych ptipadech, zejména v piipad¢ havarie nebo ohrozeni
zivota a zdravi obCanui zadat vefejnou zakdzku malého rozsahu piimo jednomu
dodavateli bez vyuziti postupu dle této smérnice. Takové rozhodnuti musi byt fadné
odiivodnéno a je tieba dbat, aby byly dodrzeny zasady transparentnosti, pfiméienosti,
rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace. Starosta obce je povinen informovat o
tomto svém postupu radu na nejbliz§im zasedani rady.

ClL3
Spolecna ustanoveni

Pti zpracovani vetejné zakazky, které se tykaji sluzeb a stavebnich praci v obytné zéstavbeé,
uvadét v dalsich pozadavcich i podminku dodrzovani nocniho klidu a provadéni praci o
sobotach, nedé€lich a svatcich jen v dobé od 08,00 do 20,00 hodin. Ve vyjimecnych ptipadech
muze starosta obce od této podminky upustit s dodate¢nym odtiivodnénim v radé obce.

ClL4
Zavérecna ustanoveni

4.1. Tato smérice byla projednana na zasedani zastupitelstva obce Kamenny Ujezd dne
15.12.2021 a schvalena usnesenim ¢.j.: ZO-14/XIV/2021

4.2.  Tato vnitini smérnice nabyva ucinnosti od 01.01.2022

4.3.  Touto vnitini smérnici €. 1/2021 se zruSuje Vnitini smérnice ¢. 1/2016 — Smérnice pro
evidenci vefejnych zakazek a zadavani vefejnych zakadzek malého rozsahu obci
Kamenny Ujezd ze dne 8.12.2016.

PhDr. Roman Lavicka, PhD. v.r. Ing. Jitka Sebelkova v.r.
mistostarosta obce starostka obce



Priloha €. 1 k vnitini smérnici ¢. 1/2021

Text vyzvy (dle odst. 2.3.2.) na hlavickovém papiru obecniho ufadu:
Obec Kamenny Ujezd Vas vyzyva k podani nabidky na veifejnou zakdzku malého rozsahu ¢.
ITXXX N +evveeienienieenteeiesneeeesseeneeeseesaeennens

1. Zadavatel: ) 5 5
Obec Kamenny Ujezd, Nameésti ¢. 220, PSC 373 81, IC: 00245062, zast. starostou obce,

3. Doba a misto plnéni verejné zakazky malého rozsahu:
Zahajeni dila:

Ukonceni dila:

Ukoncenim dila se rozumi .........ccccecevveneeennene

Misto plnéni:

4. Nabidka bude zpracovana v nasledujicim ¢lenéni:

I. Zéakladni udaje o uchazeci vcetné dolozeni ptislusnych dokladii

II. VySe nabidkové ceny véetné DPH

III. Doba plnéni zakazky, délka zaruky za jakost a zaru¢ni podminky nebo vzor smlouvy
s urenim, kterd ustanoveni jsou zdvazna a od kterych se lze odchylit

IV. Reference o obdobnych provadénych akcich

V.atp. cecevveeeeennnn.

5. Platebni podminky
Zadavatel neposkytuje zdlohu. Cena za dilo bude uhrazena aZ po fadném piedani dila bez vad
a nedod¢lk.

6. DalSi podminky verejné zakazky malého rozsahu

Nedostatecna informovanost, mylné chapani této vyzvy, chybné navrzend nabidkova cena,
apod. neopraviluje uchazece pozadovat dodatecnou thradu nakladi nebo zvySeni ceny.
Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout v§echny nabidky nebo vyzvu zrusit bez udani divodu
a pravo na zménu, doplnéni nebo upfesnéni podminek vyzvy. Variantni feSeni zakazky
zadavatel nepfipousti. Zadavatel ma pravo meénit rozsah dila. Nabidku podava uchazec
bezplatné.

Zadavani vefejnych zakizek malého rozsahu neni nutno provadét postupem podle
zakona, nybrz podle této smérnice. V Fizeni o vybéru verejné zakazky malého rozsahu se
nepostupuje podle ziakona ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach.

Atp.

v v

7. Podani nabidek
Zajemci o vefejnou zakazku malcho rozsahu doruci svoji nabidku na podatelnu Obecniho
ufadu obce Kamenny Ujezd, Namésti ¢. 220, PSC 373 81, do xx.xx.20xx do xx.xx hodin

(13

v zalepené obadlce, oznacené ,,Vyzva - ........ccveeeuvvennne. .



